Kanton St.Gallen
Berufs- und Weiterbildungszentrum
Rapperswil-Jona

Datenmanagement fur Fachleute Finanz-und Rechnungswesen
(SIZ PU41)

Zertifikat SIZ far Modul PU41

Bereiten Sie sich optimal auf die Modulpriifung «PU41» des SIZ vor, welche neu (ab eidg. Priifung 2023) als eine der
Voraussetzungen zur Anmeldung an die eidg. Berufsprifung der Fachleute Finanz- und Rechnungswesen verlangt wird. Nach
bestandener Modulpriifung erhalten Sie eine entsprechende Bestatigung des SIZ.

Zielgruppe
e Personen welche sich in oder vor der Ausbildung zur/zum Fachfrau/Fachmann Finanz- und Rechnungswesen befinden
e Personen, welche die Ausbildung Fachfrau/Fachmann Finanz- und Rechnungswesen bereits nach aktuell gultigem Reglement
absolvieren und sich erganzende Kenntnisse in Microsoft Excel aneignen mochten.
e Personen, welche in der Praxis im Finanz- und Rechnungswesen tatig sind, sich gerne vertiefte Kenntnisse in Microsoft Excel
erarbeiten und diese mit ihrer Berufspraxis verbinden méchten.
o Excel Interessierte, welche die neuesten Funktionen von Excel in der Datenanalyse kennenlernen mochten.

Ausbildungsziel

e Sie planen und realisieren die Integration von Daten und weiterer Office-Apps

e Sie erstellen Vorlagen und Formulare professionell

e Sie erschliessen fur das Management externe Datenquellen und bereiten diese Ergebnisse in Statistiken etc. auf
e Sie nehmen umfassende Datenauswertungen und -analysen vor und stellen diese in Berichtsform dar

e Sie nehmen einfache Automatisierungen mit Hilfe von Makroaufzeichnungen und mit VBA-Programmierung vor
e Sie konfigurieren Office-Excel gemass Vorgabe

Kursinhalt

Dieser Kurs befahigt Sie zum vielseitig einsetzbaren ICT Anwender. Sie planen und realisieren die Integration von Office Daten mit
anderen Apps oder umgekehrt. Sie erschliessen fur das Management externe Datenquellen und analysieren und bereiten sie
bedarfsgerecht auf. Sie automatisieren mit Hilfe von Makros und VBA-Programmierung.

Lehrmittel

ICT Power User SIZ (Office) PU 41 - Tabellen - Daten / Herdt Verlag
Office 2019

Voraussetzungen

o Gute Kenntnisse von Microsoft Excel auf Stufe SIZ AU4K (kaufmannische Ausrichtung) oder SIZ AU4M (gymnasiale Ausrichtung)

o \Wir setzen voraus, dass Sie diese Kenntnisse mit einem Eignungstest von SIZ gepruft haben. Sollten Sie im Eignungstest nicht
mind. 60% der Punkte erreicht haben, empfehlen wir Ihnen die Inhalte von AU4M im Selbststudium zu erarbeiten.

e PC mit mindestens Windows 10 und Microsoft Excel 2019. Hinweis: Die Prifung von SIZ basiert auf Office 365.

Prifung / Abschluss

Die Zertifikatsprifung PU41 von SIZ findet intern am BWZ Rapperswil-Jona statt, voraussichtlich direkt am letzten Kursabend/Kurstag
und wird durch die SIZ AG durchgefuhrt, welche einen entsprechenden Notenausweis und das Zertifikat erstellt, wenn die Prufung als
bestanden gilt.

Die Studierenden erhalten ebenfalls von seitens des BWZ ein internes Zertifikat.

Das Bestehen der PU41-Prifung ist keine Selbstverstandlichkeit und erfordert eine seriése Prifungsvorbereitung und die Bereitschaft
zum zusatzlichen Selbststudium.
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https://www.bwz-rappi.ch/
https://www.kv-business-school.ch/node/276
https://www.kv-business-school.ch/node/276
https://www.siz.ch/Angebot/Modulangebot/Modul-AU4K
https://www.siz.ch/Angebot/Modulangebot/Modul-AU4M

Preisinfo

CHF 1'480.00 inkl. Lehrmittel Herdt-Verlag, SIZ-Prufungsgebuthr und Train@SIZ
Falls Sie sich gleichzeitig fur die anschliessende Weiterbildung Fachfrau/Fachmann Finanz- und Rechnungswesen mit eidg. FA am BWZ
anmelden, erhalten Sie eine Kursgeldreduktion von CHF 100.00!

Besonderes

Der Prufungsteil Datenmanagement erweitert das bereits hochqualifizierte Profil zukunftiger Fachleute. Dieses PU41 SIZ-Zertifikat sorgt
fur einen fundierten Wissensaufbau in der Ausbildung. Sie bringen damit ein qualifiziertes Wissen im Daten auswerten , analysieren und
aufbereiten mit.

Das Verstandnis von Datenbanken und Relationen anhand konkreter Fallbeispiele wird geschaffen.

Fachleute konnen lhr erlerntes Excel-Werkzeug direkt im beruflichen fur Alltag anwenden. Dies bringt direkten Mehrwert fur die
Arbeitgeber und fur die Bewerbenden bei Stellensuche.

Finanzierung

Der Kurs gilt als vorbereitender Kurs zur Ausbildung Fachleute Finanz- und Rechnungswesen mit eidg. FA und wird in diesem
Zusammenhang zu 50% vom Bund subventioniert.

Kurscode KWPU-241001
Dauer 21. Oktober 2024 - 28. Januar 2025
Zeiten Montag 18:10-21:20 Uhr

Prufung SIZ Samstag-Vormittag
Kontakt / Sekretariat

Michaela Zeiss
michaela.zeiss@bwz-rappi.ch
058 228 20 20
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